
ข้อมูลทีÉต้องใช้ในการจัดทําข้อมูลการจัดซืÊอจัดจ้างภาครัฐฯ 

 สําหรับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 

- ร้านคา้,บริษทั,หา้งหุน้ส่วนจาํกดั,ห้างหุน้ส่วนสามญั 

1. ชืÉอสถานประกอบการ, ทีÉต ัÊงสาํนกังาน, เบอร์ โทรศพัท,์ โทรสาร(ถา้มี) 

2. ชืÉอ- สกุล  และตาํแหน่งของผูข้าย 

- บุคคลธรรมดา 

1. ชืÉอ-สกุล, ทีÉอยู,่ เบอร์โทรศพัท,์ โทรสาร(ถา้มี) 

2. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กรณีไม่มีข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ PO 

หลักฐานทีÉต้องใช้ในการจัดทําข้อมูลการจัดซืÊอจัดจ้างภาครัฐฯ 

- บริษัท, หจก. 

1) สําเนา ภ.พ.ŚŘ 

2) สําเนาหนงัสือจดทะเบียนบริษทั, หจก. 

3) สําเนาบตัรประชาชน  ผูมี้อาํนาจ 

4) สําเนาสมุดบญัชีเงินฝาก  และหรือ สําเนา statement   

5) เดือนสุดท้าย  (ไม่รับแบบ ฝากประจํา) โดยระบุข้อความ  

“ทัÊงนีÊบัญชียังมีการเคลืÉอนไหวเป็นปัจจุบัน” 

6) รับรองสําเนาถูกตอ้งทกุฉบบั ด้วยปากกาสีนํÊาเงิน และประทบัตราบริษทั(ถา้มี) 

7) เขียนหรือพิมพ ์ชืÉอบริษทั  หจก., หสม. ทีÉอยู่  เบอร์โทรศพัท ์      ดว้ยภาษาองักฤษตวัพิมพใ์หญ่     

ในกระดาษ A 4 

จํานวน  2  ชุด 

- ร้านค้า,หสม. และบุคคลธรรมดา 

1) ใบจดทะเบียนพานิชย ์(สําหรับร้านคา้และหสม.) 

2) สําเนาสมุดบญัชีเงินฝาก  และหรือ สําเนา statement          เดือนสุดท้าย    (ไม่รับแบบฝาก

ประจํา) โดยระบุขอ้ความ       

“ทัÊงนีÊบัญชียังมีการเคลืÉอนไหวเป็นปัจจุบัน” 

3) สําเนาบตัรประชาชนเจา้ของร้านคา้ 

4) สําเนาทะเบียนบา้น 

5) รับรองสําเนาถูกตอ้งทกุฉบบั ดว้ยปากกาสีนํÊาเงนิ 

6) เขียนหรือพิมพ ์ชืÉอร้านคา้  ทีÉอยู่  เบอร์โทรศพัท ์ ดว้ยตวัอกัษรภาษาองักฤษตวัพิมพใ์หญ่       

ในกระดาษ A 4 
 

จํานวน   2  ชุด 


